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1. Samm: valige malli véi vana leping, millest alustada

Leidke internetist lepingu mudel vdi alustage lepingust, mida olete varem

sarnase ametikoha puhul kasutanud.
Veenduge, et see on teie organisatsiooni reeglite ja seadustega ajakohane.

Salvestage koopia, mille kallal td6tada - arge muutke originaali.
2. Samm: lugege labi ja tostke esile keerulised osad

Otsige:

e pikad I6igud,
e keerulised sdnad,

e Oigekeelsus

Markige valja osad, mis vdivad olla raskesti mdistetavad.
3. Samm: kirjutage iumber selges ja lihtsas keeles

Jagage pikad laused lihemaks ja asendage keerulised s6nad lihtsamate

sdnadega (nditeks sacama asemel hankima).

H Muutke loetelud punktide kaupa.



"

Viltige passiivset haalt. Utle ,Sa teed...” asemel ,Ulesanded tehakse...".
4. Samm: lisage voi kontrollige votmeosasid

Veenduge, et leping sisaldab jargmisi punkte:

o Pdhiteave (ametinimetus, alguskuupdev, asukoht)

e (3 Ulesanded ja kohustused (selgelt loeteluna kirja pandud)

o (O Tooaeg (tapsed kellaajad ja paindlikkus, kui on)

o Palk ja havitised (millal ja kuidas makstakse)

e B Toetus tédl (nditeks mentorid, suhtlusvahendid v&i vaiksed ruumid)
o T Oiguslikud osad (digused, ohutus, lepingu I8petamine - liihike ja

selge)

Kui midagi puudub, lisage see lihtsas vormis.
5. Samm: valige diisleksiat toetav kujundus

Kasutage puhast sans-serif kirjastiili (naiteks Arial vdi Verdana).
Kirjasuurus: 12 kuni 14

Ridade vahe: 1.5
6. Samm: vaadake koos téotajaga labi

Give the contract to the person before signing or send it to them by email.

Paku selgitusi isiklikult vdi video vahendusel.

n

Naiteks: ,Utle meile, kui midagi on ebaselge - me selgitame hea meelega.

Andke aega lepingu lugemiseks koos pereliikme, mentori v3i assistendiga.



Uldised viljakutsed ja lahendused

Viljakutse

Mudel on tais

digussonu:

Te ei ole kindel,
kuidas

lihtsustada

Te ei tea, mida

lisada jaotises

Lahendused

Kirjutage Umber, kasutades lUhikesi, lihtsaid sénu.

Kusige ndu kelleltki, kes on paremini kursis lintsa keelega.
Alternatiivina vdite kasutada ka veebip&hiseid vahendeid,

naiteks Hemingway Editor kui need on teie keeles

kattesaadavad.

Kulastage meie to6andja juhendit, et otsida inspiratsiooni.

Kontrollige oma riigi eeskirju. Neis vBidakse tapsustada,

HLUgl. millised puudega todtajate toetamise vormid on seadusega
ndutavad.
5 --"i'.'o Seda projekti on rahastatud Euroopa Komisjoni
'y toetusel.
inEduProwork
Kaesolev valjaanne kajastab tUksnes autori seisukohti

Kaasrahastanud _ o ) _
Euroopa Liit ning komisjon ei vastuta selles sisalduva teabe

vOimaliku kasutamise eest.


https://hemingwayapp.com/
https://dysineduprowork.eu/et/tooandja-juhend/

